
  

FRANCE NATURE ENVIRONNEMENT HAUTE-LOIRE 

34, Route de Roderie - AIGUILHE (43000) 
accueil43@fne-aura.org - 07 83 67 92 10  
Retrouvez-nous sur : 

Site internet – Facebook – Instagram – Illiwap  

 

OFFRE D’EMPLOI 
 

France Nature Environnement Haute-Loire (FNE 43) est une fédération départementale d’organismes 
et de personnes ayant des objectifs d’intérêt général dans les domaines de l’écologie et de la 
protection du vivant. La fédération est affiliée à FNE Auvergne-Rhône-Alpes et agréée depuis 2015.  

 

L’association recrute pour le 06 janvier 2025, un poste en CDI à temps partiel (17,5h/semaine) : 

Un.e assistant.e de gestion administrative, communication et vie associative 

 

MISSIONS (En lien avec la coordinatrice de l’association) : 

• Secrétariat (gestion mails, courriers, accueil téléphonique et du public) 

• Gestion administrative courante de l’association et du volontaire en service civique 

• Communication  

 Rédaction bimensuelle de l’actu et de l’agenda du réseau 

 Réalisation de supports de communication (affiches, plaquettes, bandeaux etc.)  
 Alimentation du site Internet et des réseaux sociaux 

 Participation au réseau FNE des chargé.es de communication 

• Vie associative : Gestion adhésions, animation de réunions de bénévoles et organisation 

d’évènements (Soirées du Hérisson…) 
• Veille presse 

 

PROFIL  

• Compétence en secrétariat, communication et/ou animation 

• Une expérience professionnelle ou personnelle dans la vie associative est souhaitée, de même 
qu’une sensibilité aux questions environnementales 

• Maîtrise indispensable des logiciels bureautiques (Word, Excel, etc.) 
• Compétence rédactionnelle 

• Connaissance des outils de communication suivants :  
 Infographie : Canva (Indesign, Gimp, Photoshop souhaitée)   
 Gestion du site Internet : Wordpress  
 Outils de coopération à distance : Google drive, suite Framasoft, Discord, Nextcloud 

• Capacité d'adaptation et d'initiative, autonomie et sens de l’organisation et du relationnel 
• Capacité à travailler en bonne entente avec la coordinatrice 

• Poste potentiellement évolutif (temps de travail notamment) 
 

 

 

mailto:accueil43@fne-aura.org
https://www.fne-aura.org/haute-loire/
https://www.facebook.com/reseauecologienaturehauteloire/
https://www.instagram.com/fne.43/
https://station.illiwap.com/fr/public/france-nature-environnement


  

FRANCE NATURE ENVIRONNEMENT HAUTE-LOIRE 

34, Route de Roderie - AIGUILHE (43000) 
accueil43@fne-aura.org - 07 83 67 92 10  
Retrouvez-nous sur : 

Site internet – Facebook – Instagram – Illiwap  

 

CONDITION DE RECRUTEMENT  

• Contrat à Durée Indéterminée  
• Prise de poste souhaitée : 06 Janvier 2025 

• Limite de dépôt de candidature : 30 novembre 2024 

• Entretien : du 09 au 13 décembre 2024 

• Rémunération mensuelle : 1200 € Brut mensuel (base temps plein) Groupe B de la Convention 
ECLAT 

• Durée du travail : mi-temps (17,5 heures hebdomadaires, répartition dans la semaine non figée)  
• C.V. et lettre de motivation 

 

 

CONTACT POUR POSTULER 

Florence ARNOULD, coordinatrice FNE 43, accueil43@fne-aura.org, 07 83 32 16 67 
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