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Chargé(e) de la mise en œuvre des actions de transition
écologique de l’Ecopôle du Val d’Allier F/H
 
SEAT Ecopole du Val d'Allier

Offre d'emploi [2]
Adhérent CREEA

Offre ou recherche: 
Offre
Type de contrat: 
CDD [3]
Date d'embauche: 
Lundi 1 Avril 2024
Lieu: 
Mairie de Pérignat-ès-Allier, 3 place ONSLOW 63800 PERIGNAT-ES-ALLIER
Date d'échéance de candidature: 
Vendredi 15 Mars 2024

Mission principale : assistance du coordonnateur de projets de l'Ecopôle Val d’Allier pour la gestion
administrative et financière des projets mises en œuvre par le SEAT
    Gestion de projets : participation aux études nécessaires à l'avancement du projet en lien avec l'administratif
et la technique, rédaction de fiches projets
    Représentation et communication : participer aux différentes réunions en lien avec le projet et préparer les
supports de présentation, relations quotidiennes avec les partenaires, faire connaître le projet sur le territoire
    Gestion polyvalente de tâches administratives : dossier de subvention, rédaction de courriers à destination
des prestataires, classement et archivage des documents administratifs, animation de réunions et rédaction de
compte rendus
    Suivi comptable en collaboration avec le coordinateur de projets
    Participation à la vie générale de la structure

Profil: 

BAC+3 minimum dans le domaine de la gestion de projets, l’aménagement du territoire, le développement
territorial et la transition écologique

Informations complémentaires: 

Temps partiel 75% : 1294,76€ brut (27/35) + prime mensuelle, basé sur la grille salariale 1 ETP : 1 726,34€ brut
(35/35)
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